
 

Die Turngemeinde 1862 e.V. Rüsselsheim ist mit ca. 3.500 Mitgliedern 
einer der größten Breitensportvereine in Südhessen.  
Ob Wettkampf-, Fitness- oder Gesundheitssport, ob jung oder alt –  
wir bewegen Rüsselsheim! 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen im Rahmen einer 
geringfügigen Beschäftigung 

Geschäftsstellenmitarbeiter (m/w/d) für die Verwaltung und zur Unterstützung der Vereinsführung  

Ihre Aufgaben: 

 Mitarbeit in der Mitgliederverwaltung des Vereins 

 Bearbeitung von Mitgliedsanträgen, Änderungen und Kündigung 

 Kommunikation und Beratung unserer Mitglieder und Interessenten 

 Buchungen und Verwaltung unserer Sportangebote (u.a. Tennishalle) 

 Allgemeine Vereinsspezifische Korrespondenz 
 
Ihr Profil: 

 Sie verfügen über eine Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbarer Erfahrung 

 Sie verfügen über gute Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office Produkten 

 Sie bringen Eigeninitiative und Flexibilität mit 

 Sie haben Spaß am persönlichen Kontakt, sind engagiert und serviceorientiert 

 Sie arbeiten selbständig und bringen sich in unser kleines Team ein 
 

Wir bieten Ihnen: 
 

 Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit in einem großen, in der Stadt 
Rüsselsheim fest verwurzelten Verein 

 Flexible Arbeitszeiten in Anlehnung an unsere Öffnungszeiten 

 Ein dynamisches, kompaktes Team mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien 
 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
Bitte senden Sie die Bewerbungsunterlagen unter Angabe ihres frühesten Eintrittstermins an die 
unten aufgeführte Adresse. 
 
 
Kontakt: 
Daniela Schmuderer/Martin Skalsky 
Johann-Sebastian-Bach-Str. 55 
65428 Rüsselsheim 
vorstand.finanzen@tg-ruesselsheim.de 
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